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承認・申請変更
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●［振込・振替］

●［振込先事前登録］

●［総合振込］

●［給与賞与込］

●［地方税納入］

●［先方負担手数料設定］

●［利用者登録］

●［パスワードロック解除］

（参照119P⇒「3.振込・振替の承認、申請変更」）

（参照128P⇒「4.振込先事前登録の承認、申請変更」）

（データ伝送サービスマニュアル 参照236P⇒「第2章 Ⅲ.振込
データを承認する」）

（データ伝送サービスマニュアル 参照236P⇒「第2章 Ⅲ.振込
データを承認する」）

（データ伝送サービスマニュアル 参照260P⇒「第3章 Ⅱ.納入
データを承認する」）

（データ伝送サービスマニュアル 参照177P⇒「第1章 3.先方
負担手数料を設定する」）

（参照137P⇒「5.利用者登録の承認、申請変更」）

（参照142P⇒「6.パスワードロックの解除の承認、申請変更」）

P.171～
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（参照121P⇒「（2）実行・承認権限者による修正」）

パスワードカードにてパスワードを生成します。（パスワードカード利用者のみ）

液晶に何も表示されていない状態で
パスワードカードの③ボタンを押します。

1

液晶に何も表示されていない状態で
パスワードカードの①のボタンを押し
ます。液晶に８桁のパスワードが表示
されます。

1

4.

振替、通知預金（入金）、通知預金（支払）の承認の場合は、
［振替］ボタンをクリックします。

5.「パスワード」を入力し、［振込］ボタンをクリックします。

6.

・取消

承認締切時間

パスワードカードをご利用の方は、パスワード
カードにて生成したパスワードを入力します。
パスワードカード未利用の方は、取引実行
パスワードを入力します。

【トランザクション認証】 【ワンタイムパスワード】

（1）１件のみの振込（以下が該当します）
・ 当日付振込　・１５時以降および銀行休業日に入力する
翌営業日指定の振込予約　・１件のみの振込予約

（2）２件以上の一括振込

パスワードカードに振込相手先の口座番号
7桁を入力し、ＯＫボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。

2

※口座番号が7桁未満の場合は頭に0（ゼロ）を
　入力してください。
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「正常」は正常に処理されたデータであることを表します。「異常」の
表示がある場合、該当データは正常に処理されていません。

処理結果

都度指定振込先を追加する場合にクリックします。
⇒追加入力画面に遷移しますので、追加したい都度指定振込先
および振込金額を入力して［OK］ボタンをクリックします。
ただし、当日振込・１５時以降および銀行休業日に入力する翌営
業日指定の予約振込の場合は追加できません。

［承認済（修正）の表示は、申請されたデータを実行・承認権限者（承認権
限者）が修正したうえで承認したデータを表します。

申請データ選択画面の下段に表示されている承認済データ一覧をご覧ください。
個別データの詳細は、［選択］ボタンをクリックすると「照会結果画面」が表示されます。

（参照133P⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

（参照128P⇒「（1）実行・承認権限者による承認」）

承認締切時間
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＊未承認データを修正・差戻する場合は［いいえ］
ボタンをクリックします。
（参照130P⇒「（2）実行・承認権限者による修正
」、133P「（3）実行・承認権限者による差戻」）

申請内容をご自身で修正する場合は［修正］ボタンを
クリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修正」）

振替、通知預金（入金）、通知預金（支払）の承認の場合は、［振替］ボタンをクリックします。
パスワードカードをご利用の方は、パスワードカードにて生成したパスワードを入力します。
パスワードカードを未利用の方は、取引実行パスワードを入力します。

9.

8.

承認締切時間

パスワードカードにてパスワードを生成します。（パスワードカード利用者のみ）

パスワードを入力し、［振込］ボタンをクリックします。

液晶に何も表示されていない状態で
パスワードカードの①のボタンを押し
ます。液晶に８桁のパスワードが表示
されます。

1

7.

【トランザクション認証】 【ワンタイムパスワード】

（1）１件のみの振込（以下が該当します）
・ 当日付振込　・１５時以降および銀行休業日に入力する
翌営業日指定の振込予約　・１件のみの振込予約

（2）２件以上の一括振込

液晶に何も表示されていない状態で
パスワードカードの③ボタンを押します。

1

パスワードカードに振込相手先の口座番号
7桁を入力し、ＯＫボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。

2

※口座番号が7桁未満の場合は頭に0（ゼロ）を
　入力してください。
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内容確認画面が表示されます。修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。3.
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＊未承認データを取消する場合は［取消］ボタンをクリ
ックします。
（参照136P⇒「（5）申請権限者による取消」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［指定日］
・指定日が当日または翌日の場合には、指定日欄に
時計マークが表示されます。
・時計マークに×が表示されている場合は承認締切
時間を経過しているため、取引はできません。

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権
限者に差し戻されたデータです。

ここをクリック

ここをクリック

未承認データの内容修正画面が表示されます。内容修正のうえ、［OK］ボタンをクリックします。

修正内容を確認し、［申請］ボタンをクリックします。5.

4.
［追加選択］
事前登録振込先を追加する場合にクリックします。
⇒振込先選択画面に遷移しますので、追加したい事前登録先を選
択して［OK］ボタンをクリックします。ただし、当日振込・１５時以降
および銀行休業日に入力する翌営業日指定の予約振込の場合は
追加できません。

［追加入力］
都度指定振込先を追加する場合にクリックします。
⇒追加入力画面に遷移しますので、追加したい都度指定振込先お
よび振込金額を入力して［OK］ボタンをクリックします。ただし、当
日振込・１５時以降および銀行休業日に入力する翌営業日指定の予
約振込の場合は追加できません。

［修正・削除］
振込明細を修正・削除する場合にクリックします。
⇒追加入力（修正・削除）画面に遷移しますので、修正の場合、振込
内容を入力し直して［OK］ボタンをクリックします。
また振込明細を削除する場合は［削除］ボタンをクリックします。

ここをクリック

ここをクリック

振込の申請完了画面が表示されます。6.
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［取消］ボタンをクリックします。3.

振込先事前登録の承認・修正・差戻・追加を行います。
●実行・承認権限者（または承認権限者）⇒承認・修正・差戻
●申請権限者⇒修正・取消
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（5）申請権限者による取消

申請取消完了画面が表示されます。4.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承
認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込・
振替］をクリックします。

1.

ここをクリック

［指定日］
・指定日が当日または翌日の場合には、指定日欄に時計マークが表示されます。
・時計マークに×が表示されている場合は承認締切時間を経過しているため、取引はできません。
［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は［はい］ボタンをクリックします。3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承
認権限者に差し戻されたデータです。

＊未承認データを修正する場合は［いいえ］ボタ
ンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による
修正」）

ここをクリック

ここをクリック

（1）実行・承認権限者による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承
認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

4.振込先事前登録の承認、申請変更

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。
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［取消］ボタンをクリックします。3.

振込先事前登録の承認・修正・差戻・追加を行います。
●実行・承認権限者（または承認権限者）⇒承認・修正・差戻
●申請権限者⇒修正・取消
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（5）申請権限者による取消

申請取消完了画面が表示されます。4.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承
認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込・
振替］をクリックします。

1.

ここをクリック

［指定日］
・指定日が当日または翌日の場合には、指定日欄に時計マークが表示されます。
・時計マークに×が表示されている場合は承認締切時間を経過しているため、取引はできません。
［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は［はい］ボタンをクリックします。3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承
認権限者に差し戻されたデータです。

＊未承認データを修正する場合は［いいえ］ボタ
ンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による
修正」）

ここをクリック

ここをクリック

（1）実行・承認権限者による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承
認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

4.振込先事前登録の承認、申請変更

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。
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パスワードカードにてワンタイムパスワードを生成します。4.

振込先事前登録の完了画面が表示されます。6.

パスワードを入力し、［実行］ボタンをクリックします。5.

申請データ選択画面の下段に
表示されている承認済データ
一覧をご覧ください。個別デー
タの詳細は、［選択］ボタンをク
リックすると「照会結果画面」
が表示されます。

◆承認済データの確認

［照会結果画面］

Biz－じゅうろくダイレクト
129

Biz－じゅうろくダイレクト
130
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登録

［承認状況］
・承認済（修正）の表示は、実行・承認権限
者（承認権限者）が修正したうえで承認
したデータを表します。

［申請データ選択画面］

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承
認権限者に差し戻されたデータです。

（2）実行・承認権限者による修正

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.
※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。

ここをクリック

1
パスワード入力

2
［実行］をクリック

パスワードカードをご利用の方は、
パスワードカードにて生成した
パスワードを入力します。
パスワードカードを未利用の方は、
取引実行パスワードを入力します。

液晶に何も表示されていない状態でパス
ワードカードの①のボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。
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パスワードカードにてワンタイムパスワードを生成します。4.

振込先事前登録の完了画面が表示されます。6.

パスワードを入力し、［実行］ボタンをクリックします。5.

申請データ選択画面の下段に
表示されている承認済データ
一覧をご覧ください。個別デー
タの詳細は、［選択］ボタンをク
リックすると「照会結果画面」
が表示されます。

◆承認済データの確認

［照会結果画面］

Biz－じゅうろくダイレクト
129

Biz－じゅうろくダイレクト
130
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登録

［承認状況］
・承認済（修正）の表示は、実行・承認権限
者（承認権限者）が修正したうえで承認
したデータを表します。

［申請データ選択画面］

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承
認権限者に差し戻されたデータです。

（2）実行・承認権限者による修正

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.
※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。

ここをクリック

1
パスワード入力

2
［実行］をクリック

パスワードカードをご利用の方は、
パスワードカードにて生成した
パスワードを入力します。
パスワードカードを未利用の方は、
取引実行パスワードを入力します。

液晶に何も表示されていない状態でパス
ワードカードの①のボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。
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［修正］ボタンをクリックします。4.

未承認データの内容修正画面が表示されます。修正する振込先の［修正・削除］
ボタンをクリックします。

5.

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［いいえ］ボタンをクリックします。3.

Biz－じゅうろくダイレクト
131

Biz－じゅうろくダイレクト
132

パスワードカードにてワンタイムパスワードを生成します。8.
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＊［修正・削除］ボタンをクリックすると、事前登録
内容の入力（修正・削除）画面が表示されます。
　⇒修正する場合は、振込先情報を入力し直して
［OK］ボタンをクリックします。
　⇒振込先を削除する場合は、［削除］ボタンをクリ
ックします。
　（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修
正」、133P⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

＊未承認データを承認する場合は［はい］ボタンを
クリックします。
（参照128P～⇒「（1）実行・承認権限者による承認」）

申請者に差し戻す場合は［差戻］ボタンをクリック
します。
（参照133P～⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

振込先の修正内容を確認のうえ、［OK］ボタンをクリックします。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は［はい］ボタンをクリックします。7.

6.

［追加入力］
振込先を追加する場合にクリックします。
⇒追加入力画面に遷移しますので、追加したい
振込先を入力して［OK］ボタンをクリックします。

振込先の科目・口座番号・口座名（カナ）に誤りがあると入金が遅延、または未着となることがございますの
で、慎重にご入力ください。

パスワードを入力し、［実行］ボタンをクリックします。9.

完了画面が表示されます。10.

ここをクリック

ここをクリック

ご注意

パスワードカードをご利用の方は、パスワードカードにて生成したパスワードを入力します。パスワードカードを未利用の方
は、取引実行パスワードを入力します。

＊未承認データを修正・差戻する場合は［いいえ］
ボタンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修
正」、133P⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

液晶に何も表示されていない状態でパス
ワードカードの①のボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。
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［修正］ボタンをクリックします。4.

未承認データの内容修正画面が表示されます。修正する振込先の［修正・削除］
ボタンをクリックします。

5.

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［いいえ］ボタンをクリックします。3.

Biz－じゅうろくダイレクト
131

Biz－じゅうろくダイレクト
132

パスワードカードにてワンタイムパスワードを生成します。8.
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＊［修正・削除］ボタンをクリックすると、事前登録
内容の入力（修正・削除）画面が表示されます。
　⇒修正する場合は、振込先情報を入力し直して
［OK］ボタンをクリックします。
　⇒振込先を削除する場合は、［削除］ボタンをクリ
ックします。
　（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修
正」、133P⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

＊未承認データを承認する場合は［はい］ボタンを
クリックします。
（参照128P～⇒「（1）実行・承認権限者による承認」）

申請者に差し戻す場合は［差戻］ボタンをクリック
します。
（参照133P～⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

振込先の修正内容を確認のうえ、［OK］ボタンをクリックします。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は［はい］ボタンをクリックします。7.

6.

［追加入力］
振込先を追加する場合にクリックします。
⇒追加入力画面に遷移しますので、追加したい
振込先を入力して［OK］ボタンをクリックします。

振込先の科目・口座番号・口座名（カナ）に誤りがあると入金が遅延、または未着となることがございますの
で、慎重にご入力ください。

パスワードを入力し、［実行］ボタンをクリックします。9.

完了画面が表示されます。10.

ここをクリック

ここをクリック

ご注意

パスワードカードをご利用の方は、パスワードカードにて生成したパスワードを入力します。パスワードカードを未利用の方
は、取引実行パスワードを入力します。

＊未承認データを修正・差戻する場合は［いいえ］
ボタンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修
正」、133P⇒「（3）実行・承認権限者による差戻」）

液晶に何も表示されていない状態でパス
ワードカードの①のボタンを押します。
液晶に８桁のパスワードが表示されます。
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3.

4.

Biz－じゅうろくダイレクト
133
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（3）実行・承認権限者による差戻

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

完了画面が表示されます。5.

＊未承認データを承認する場合は［はい］ボタ
ンをクリックします。
（参照128P～⇒「（1）実行・承認権限者によ
る承認」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

申請内容をご自身で修正する場合は［修正］ボ
タンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による
修正」）

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。3.

未承認データの内容修正画面が表示されます。修正する振込先の［修正・削除］ボタン
をクリックします。

4.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

＊［修正・削除］ボタンをクリックすると、事前登録内容の入力（修
正・削除）画面が表示されます。
⇒修正する場合は、振込先情報を入力し直して［OK］ボタンをク
リックします。
⇒振込先を削除する場合は、［削除］ボタンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修正」、133P⇒
「（3）実行・承認権限者による差戻」）

＊未承認データを取消する場合は［取消］ボタンをクリックします。
（参照136P⇒「（5）申請権限者による取消」）

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し
戻されたデータです。

（4）申請権限者による修正

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込
先事前登録］をクリックします。

1.

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［いいえ］ボタンをクリックします。

［差戻］ボタンをクリックします。
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3.

4.
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（3）実行・承認権限者による差戻

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

完了画面が表示されます。5.

＊未承認データを承認する場合は［はい］ボタ
ンをクリックします。
（参照128P～⇒「（1）実行・承認権限者によ
る承認」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込先事前登録］をクリックします。

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

申請内容をご自身で修正する場合は［修正］ボ
タンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による
修正」）

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。3.

未承認データの内容修正画面が表示されます。修正する振込先の［修正・削除］ボタン
をクリックします。

4.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

＊［修正・削除］ボタンをクリックすると、事前登録内容の入力（修
正・削除）画面が表示されます。
⇒修正する場合は、振込先情報を入力し直して［OK］ボタンをク
リックします。
⇒振込先を削除する場合は、［削除］ボタンをクリックします。
（参照130P～⇒「（2）実行・承認権限者による修正」、133P⇒
「（3）実行・承認権限者による差戻」）

＊未承認データを取消する場合は［取消］ボタンをクリックします。
（参照136P⇒「（5）申請権限者による取消」）

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し
戻されたデータです。

（4）申請権限者による修正

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込
先事前登録］をクリックします。

1.

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［いいえ］ボタンをクリックします。

［差戻］ボタンをクリックします。
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振込先の修正内容を確認のうえ、［OK］ボタンをクリックします。5.

修正内容を確認し、［申請］ボタンをクリックします。6.

振込先の科目・口座番号・口座名（カナ）に誤りがあると入金が遅延、または未着となることがございますので、
慎重にご入力ください。
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トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込
先事前登録］をクリックします。

1.

振込の申請完了画面が表示されます。7.

ご注意

ここをクリック

ここをクリック

［取消］ボタンをクリックします。3.

［OK］ボタンをクリックします。4.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

（5）申請権限者による取消

申請取消完了画面が表示されます。5.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

＊未承認データを修正する場合は［修正］ボタン
をクリックします。
（参照134P～⇒「（4）申請権限者による修正」）

ここをクリック

ここをクリック
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振込先の修正内容を確認のうえ、［OK］ボタンをクリックします。5.

修正内容を確認し、［申請］ボタンをクリックします。6.

振込先の科目・口座番号・口座名（カナ）に誤りがあると入金が遅延、または未着となることがございますので、
慎重にご入力ください。
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トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［振込
先事前登録］をクリックします。

1.

振込の申請完了画面が表示されます。7.

ご注意

ここをクリック

ここをクリック

［取消］ボタンをクリックします。3.

［OK］ボタンをクリックします。4.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

（5）申請権限者による取消

申請取消完了画面が表示されます。5.

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

＊未承認データを修正する場合は［修正］ボタン
をクリックします。
（参照134P～⇒「（4）申請権限者による修正」）

ここをクリック

ここをクリック
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2.

5.利用者登録の承認、申請変更
利用者登録の承認・修正・差戻・取消を行います。
●実行・承認権限者（または承認権限者）⇒　承認・差戻
●申請権限者　⇒　修正・取消
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［照会結果画面］

（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

＊未承認データを差戻す場合は［差戻］ボタンをクリックします。
（参照139P⇒「（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による
差戻」）

3.

1
取引実行パスワードを入力

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者登録］をクリックします。

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は「取引実行パスワード」を入力し、
［承認］ボタンをクリックします。

ここをクリック

2
［承認］をクリック

利用者登録の完了画面が表示されます。4.

申請データ選択画面の下段に表示されている承認済デー
タ一覧をご覧ください。
個別データの詳細は、［選択］ボタンをクリックすると「照
会結果画面」が表示されます。

◆承認済データの確認

［承認状況］
承認済（修正）の表示は、実行・承認権限者（承認権限者）が修正した
うえで承認したデータを表します。

ご自身または現在ログイン中の利用者の利用
権限を変更した場合、変更後の利用権限でご
利用いただくためには、一旦ログアウトし、再度
ログインしてください。

［申請データ選択画面］

ご注意

ここをクリック

新たに利用者の方に「実行・承認権限」または「承認権限」
を付与された場合は、利用者１名につきパスワードカード
1枚（発行手数料2,160円）を発行いたします。
パスワードカードは１枚目にあたるサービス管理責任者
の方には無料で発行いたしますが、利用者の方に発行す
る2枚目以降は有料となります。
（既に他の取引種類で「実行・承認権限」・「承認権限」をお
持ちの場合、または「申請権限」・「残高・入出金明細照会
権限」のみご申請の場合は、今回パスワードカードは発行
いたしません。）
なお、発行手数料は代表口座より自動的に引き落とさせ
ていただきます。
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2.

5.利用者登録の承認、申請変更
利用者登録の承認・修正・差戻・取消を行います。
●実行・承認権限者（または承認権限者）⇒　承認・差戻
●申請権限者　⇒　修正・取消
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［照会結果画面］

（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

＊未承認データを差戻す場合は［差戻］ボタンをクリックします。
（参照139P⇒「（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による
差戻」）

3.

1
取引実行パスワードを入力

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者登録］をクリックします。

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

内容確認画面が表示されます。承認する場合は「取引実行パスワード」を入力し、
［承認］ボタンをクリックします。

ここをクリック

2
［承認］をクリック

利用者登録の完了画面が表示されます。4.

申請データ選択画面の下段に表示されている承認済デー
タ一覧をご覧ください。
個別データの詳細は、［選択］ボタンをクリックすると「照
会結果画面」が表示されます。

◆承認済データの確認

［承認状況］
承認済（修正）の表示は、実行・承認権限者（承認権限者）が修正した
うえで承認したデータを表します。

ご自身または現在ログイン中の利用者の利用
権限を変更した場合、変更後の利用権限でご
利用いただくためには、一旦ログアウトし、再度
ログインしてください。

［申請データ選択画面］

ご注意

ここをクリック

新たに利用者の方に「実行・承認権限」または「承認権限」
を付与された場合は、利用者１名につきパスワードカード
1枚（発行手数料2,160円）を発行いたします。
パスワードカードは１枚目にあたるサービス管理責任者
の方には無料で発行いたしますが、利用者の方に発行す
る2枚目以降は有料となります。
（既に他の取引種類で「実行・承認権限」・「承認権限」をお
持ちの場合、または「申請権限」・「残高・入出金明細照会
権限」のみご申請の場合は、今回パスワードカードは発行
いたしません。）
なお、発行手数料は代表口座より自動的に引き落とさせ
ていただきます。
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第
1
章トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者登録］をクリックします。

（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による差戻

完了画面が表示されます。5.

＊未承認データを承認する場合は［承認］ボタンをクリックします。
（参照137P⇒「（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［OK］ボタンをクリックします。4.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

ここをクリック

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。
修正後、［再申請］ボタンをクリックします。

3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し
戻されたデータです。

＊未承認データを取消する場合は［取消］ボタンをクリックします。
（参照141P⇒「（4）申請権限者による取消」）

＊内容確認画面上の［修正］ボタンをクリックすると、利用者
登録申請内容の修正画面が表示されます。
⇒修正する場合は、利用者登録情報を入力し直して［内容
確認へ］ボタンをクリックします。

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者
登録］をクリックします。

1.

振込の申請完了画面が表示されます。4.

（3）申請権限者による修正

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。差戻する場合は［差戻］ボタンをクリックします。3.
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第
1
章トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者登録］をクリックします。

（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による差戻

完了画面が表示されます。5.

＊未承認データを承認する場合は［承認］ボタンをクリックします。
（参照137P⇒「（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する
未承認データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［OK］ボタンをクリックします。4.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

ここをクリック

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

内容確認画面が表示されます。修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。
修正後、［再申請］ボタンをクリックします。

3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し
戻されたデータです。

＊未承認データを取消する場合は［取消］ボタンをクリックします。
（参照141P⇒「（4）申請権限者による取消」）

＊内容確認画面上の［修正］ボタンをクリックすると、利用者
登録申請内容の修正画面が表示されます。
⇒修正する場合は、利用者登録情報を入力し直して［内容
確認へ］ボタンをクリックします。

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者
登録］をクリックします。

1.

振込の申請完了画面が表示されます。4.

（3）申請権限者による修正

ここをクリック

ここをクリック

内容確認画面が表示されます。差戻する場合は［差戻］ボタンをクリックします。3.
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●実行・承認権限者（または承認権限者）　⇒　承認・差戻
●申請権限者　⇒　取消
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［OK］ボタンをクリックします。4.

（4）申請権限者による取消

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者
登録］をクリックします。

1.

＊未承認データを修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。
（参照140P⇒「（3）申請権限者による修正」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

ここをクリック

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

申請取消完了画面が表示されます。5.

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

内容確認画面が表示されます。承認する場合は「取引実行パスワード」を入力し、［承
認］ボタンをクリックします。

3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行・
承認権限者に差し戻されたデータです。

＊未承認データを差戻す場合は［差戻］ボタン
をクリックします。
（参照139P⇒「（2）実行・承認権限者（または
承認権限者）による差戻」）

（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.
※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［パスワードロック解除］をクリック
　します。

1
取引実行パスワードを入力

6.パスワードロック解除の承認、申請変更

2
［承認］をクリック

［取消］ボタンをクリックします。3.

ここをクリック
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パスワードロック解除の承認・差戻・取消を行います。
●実行・承認権限者（または承認権限者）　⇒　承認・差戻
●申請権限者　⇒　取消

Biz－じゅうろくダイレクト
141

Biz－じゅうろくダイレクト
142

第
3
章

第
2
章

第
4
章

第
5
章

第
6
章

第
1
章

第
3
章

第
2
章

第
4
章

第
5
章

第
6
章

第
1
章

［OK］ボタンをクリックします。4.

（4）申請権限者による取消

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［利用者
登録］をクリックします。

1.

＊未承認データを修正する場合は［修正］ボタンをクリックします。
（参照140P⇒「（3）申請権限者による修正」）

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

ここをクリック

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

申請取消完了画面が表示されます。5.

ここをクリック

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

内容確認画面が表示されます。承認する場合は「取引実行パスワード」を入力し、［承
認］ボタンをクリックします。

3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行・
承認権限者に差し戻されたデータです。

＊未承認データを差戻す場合は［差戻］ボタン
をクリックします。
（参照139P⇒「（2）実行・承認権限者（または
承認権限者）による差戻」）

（1）実行・承認権限者（または承認権限者）による承認

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.
※または、トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［パスワードロック解除］をクリック
　します。

1
取引実行パスワードを入力

6.パスワードロック解除の承認、申請変更

2
［承認］をクリック

［取消］ボタンをクリックします。3.

ここをクリック
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申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による差戻

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

＊未承認データを承認する場合は［承認］
ボタンをクリックします。
（参照137P⇒「（１）実行・承認権限者
（または承認権限者）による承認」）

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

または、トップページの［承認・申請変更］にカーソルをあわせ、サブメニューの［パスワードロック解除］をクリックします。

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［取消］ボタンをクリックします。3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行
承認権限者に差し戻されたデータです。

（3）申請権限者による取消

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［パス
ワードロック解除］をクリックします。

1.

［OK］ボタンをクリックします。4.

完了画面が表示されます。5.

パスワードロック解除完了画面が表示されます。4.

内容確認画面が表示されます。差戻する場合は［差戻］ボタンをクリックします。3.

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック
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申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

（2）実行・承認権限者（または承認権限者）による差戻

トップページの未承認データご案内文言をクリックします。1.

＊未承認データを承認する場合は［承認］
ボタンをクリックします。
（参照137P⇒「（１）実行・承認権限者
（または承認権限者）による承認」）

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行承認権限者に差し戻されたデータです。

または、トップページの［承認・申請変更］にカーソルをあわせ、サブメニューの［パスワードロック解除］をクリックします。

申請データの選択画面が表示されます。未承認データ一覧の中から、表示する未承認
データの［選択］ボタンをクリックします。

2.

［取消］ボタンをクリックします。3.

［承認状況］
・未承認（差戻）の表示があるデータは、実行
承認権限者に差し戻されたデータです。

（3）申請権限者による取消

トップページの［承認・申請変更］にマウスポインタをあわせ、サブメニューの［パス
ワードロック解除］をクリックします。

1.

［OK］ボタンをクリックします。4.

完了画面が表示されます。5.

パスワードロック解除完了画面が表示されます。4.

内容確認画面が表示されます。差戻する場合は［差戻］ボタンをクリックします。3.

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック
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申請取消完了画面が表示されます。5.

ここをクリック 第6章
サービスメニュー編
各種設定・照会機能

Biz－じゅうろくダイレクト
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