
■最初にご覧ください

口座振替マニュアル
「口座振替」（全国ネット型）の各サービスの
操作方法をご説明しています。

Biz－じゅうろくダイレクトの基本的
な操作方法をご説明しています。

※口座振替サービスをお申し込みされた
　お客さまのみお届けしております。

マニュアル

Biz－じゅうろくダイレクト Biz－じゅうろくダイレクト Biz－じゅうろくダイレクト

スタートガイド
管理者用マニュアル
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P.268～P.166～P.40～P.6～

サービスご利用開始までの流れ
口座振替の主な機能と流れ
「口座振替」を使う
Ⅰ.利用者登録と権限設定
1.利用者と権限を決める
2.利用者と権限を登録する
  （1）新規に利用者を登録する
  （2）「口座振替」の操作権限を追加する
Ⅱ.委託者情報の設定
  （1）委託者情報を照会・変更する
Ⅲ.引落依頼データの作成
  （1）個別に指定して作成する
   金融機関および支店を検索する
   一時保存機能を利用して引落明細を繰り返し利用する
  （2）過去のデータをコピーして作成する
  （3）全銀ファイルを取り込んで作成する
   未承認データを照会・変更・削除する
   引落依頼データの精査表を印刷する
Ⅳ.引落依頼データの承認
  （1）引落依頼データを承認する
Ⅴ.取引状況照会
  （1）引落明細を照会または予約取消を行う
   引落依頼データを検索する
   予約取消の引落依頼データを再申請するには
Ⅵ.結果通知照会
  （1）結果通知の照会または再依頼を行う
   振替結果データを検索する
   振替結果データを印刷またはダウンロードする
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データ伝送サービスマニュアル（口座振替）

取引通知サービスマニュアル
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Biz－じゅうろくダイレクト 第1章
初めて本サービスを

使用するには

はじめに

このたびは、Biz－じゅうろくダイレクトサービスのご利用をお申し込みいただき、まことにあ
りがとうございます。
この「Biz－じゅうろくダイレクトスタートガイド管理者用マニュアル」は、お客様を代表される
ご利用者（利用申込書で「サービス管理責任者」として氏名をお届け出いただいた方）に

・本サービスのご利用までの手続きをご案内すること
・ご自身以外に新たな利用者を追加する際の手続きをご案内すること
・本サービスにおける「サービス管理責任者」の役割についてご理解いた
だくこと
を目的としています。

構成

次のような構成になっています。

第1章.初めて本サービスを使用するには
本サービス利用にあたっての初期設定について説明しています。

第2章.複数の利用者で使用するには
本サービスの利用者を追加登録する方法と、追加される利用者の権限について
説明しています。

第3章.サービス管理責任者の管理業務について
「サービス管理責任者」の方に行っていただく管理業務について説明しています。
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スタートガイド管理者用マニュアル

Ⅰ.サービスご利用開始までの流れ
Ⅱ.事前準備
　  ①必要な書類を手元に用意する
　  ②パソコンの動作環境を確認する
　  ③Adobe Readerの設定を行う
Ⅲ.利用開始のための各種設定を行う
　  　　　　 Biz－じゅうろくダイレクトにログインする
　  　　　　 「パスワードカード」の利用登録をする
　  　　　　 ログインパスワードを変更する
　  　　　　 取引実行パスワードを変更する
　  　　　　 振込上限金額とメールアドレスを登録する
　  　　　　 税金・各種料金払込サービスの権限設定を行う

Ⅰ.複数の利用者を登録するには
Ⅱ.利用権限と権限分担

Ⅰ.管理業務の種類
Ⅱ.パスワードロック、パスワード紛失への対応
サービス利用時間

初めて本サービスを使用するには

複数の利用者で使用するには
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